员工简历表

	姓名
	 
	性别
	 
	出生年月
	 
	照片

	民族
	 
	籍贯
	 
	出生地
	 
	

	入党

时间
	
	参加工

作时间
	 
	

	专业技

术资格
	 
	专业技术资格

取得时间
	 
	健康

状况
	 

	原工作单位及职务
	 

	学历

学位
	全日制教育
	
	毕业院校

及专业
	

	
	在职教育
	 
	毕业院校

及专业
	 

	现住址
	 

	身份证号码
	 
	联系电话
	 

	学

习

及

工

作

简

历
	 


	主要

奖惩

情况
	

	主要

科技

学术

成果
	

	家庭

主要

成员

及社

会关

系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治

面貌
	工作单位及职务

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	  
	 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	遇紧急情况时联系人及联系电话
	


填写说明

所有日期格式为“****.**.**”,例如“2011.02.03”；

政治面貌填写“中共党员”、“群众”或其他民主党派名称；

入党时间及参加工作时间尽量详实到日，格式为“****.**.**”,如“2010.03.17”；

学历学位一栏依次依类填写最高学历（博士、硕士、本科、大专等）,如全日制本科毕业生则在“全日制教育”后填写“本科”；

学习及工作简历一栏按时间顺序填写，工作经历从参加工作开始填写，应包含工作单位、起止时间及从事的岗位或具体工作,日期应当连续，不出现中断或重复，在职学习或其他同时期并列事件可括号备注“其间，……”；

紧急联系人一栏须写明具体联系人及联系电话；

表格中如实际对应情况不存在，则一律填写“无”。

